
واردات در مقابل صادرات خود 1

م 
گا

1

واردکننده
(صادرکننده)

ایجاد ثبت سفارش

در اینجا واردکننده که می خواهد از ارز حاصل از صادرات خود جهت واردات 
« مالی و بانکی»لزز است در  مملات ثبت سفارش در  ت استفاده نماید، 

 از محل صادراترا  « أملن ارز»و فلمد  بانکیرا  «نوع  مملات ارزی»فلمد 
.انتخاب نماید

م 
گا

2

واردکننده
(صادرکننده)

مراجعه به بانک  امل و درخواست  املن ارز ثبت سفارش 

ا  واردکننده جهت  املن ارز ثبت سفارش خود به بانک  امل مراجعه نموده و ب
 املن ارز ارائه اطل ات  روانه صادرا ی، برای  آ ثبت سفارش درخواست 

.می نماید

بانک عامل
( خصلص ارز)درخواست گواهی ثبت  ماری 

درخواست از بانک مرکزی  « ر ال ارزی»بانک  امل باید با مراجعه به سامانه 
.نمایداز محل صادرات و « ارز اشخاص» از نوعگواهی ثبت  ماری 

م 
گا

3

بانک عامل
اخذ  عهدات و وثایق لزز از بازرگاآ

در صور ی که گواهی ثبت  ماری مورد  ائلد بانک مرکزی قرار بگلرد، بانک 
بخش اول « ی»بند  امل موظف است  ضاملن لزز را از بازرگاآ ممابق 

 «سامانه  املن ارز»اخذ نموده و  ائلدیه  آ را در  مجمو ه مقررات ارزی
.ا لز نماید

م 
گا

4

بانک عامل
ثبت اطل ات  روانه صادرا ی

در صور ی که گواهی ثبت  ماری مورد  ائلد بانک مرکزی قرار بگلرد، بانک 
 «سامانه  املن ارز» امل موظف خواهد بود اطل ات  روانه صادرا ی را در 

.ثبت نماید

م 
گا

5

بانک عامل
ثبت ابزار  رداخت

 س از صدور حواله ارزی به حساب فروشنده خارجی، بانک  امل موظف 
 «(سمتاک)سامانه مدیریت  عهدات ارزی کشور » با مراجعه بهاهد بود خو

اقداز  «برات بدوآ  عهد  رداخت»نسبت به ثبت ابزار  رداخت در قالت 
. نماید

م 
گا

6

ثبت اطلاعا  د  عاعان  ت س 
بعاک اعال،  د صتدا اعاعتبر 
بت ن پرواان صع دا ی ااکعن پذیر 

.اختاهد بت 

ابزاد پر اخت بستن بن اتع دوش 
یع  LCپر اخت ای  تااد بن صتدا 

.حتالن ایز ثبت شت 
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واد اا  د اقعبل صع داا صرفع جهت واد اا 
ای  تااد  3 و 2اولتیت کعلیی  عرفن هعی 
.ا تفع ه شت 

به یکی از دستگاه های مجوزدهنده  بازرگاآ بایستی  س از ثبت  لش فاکتور و دریافت نتلجه استعلز  وابب  جاری، بر اساا نوع کال، درخواست مجوز ارزی را به صورت سلستمی
نسبت به  رداخت ( در صورت  ائلد دستگاه مجوز دهنده)ارسال کرده و  س از دریافت مجوز ( دفتر  خصصی وزارت صنعت، معدآ و  جارت 8جهاد یا یکی از /وزارت بهداشت)ارزی 

.رقمی ثبت سفارش اقداز نماید 8 کارمزد و دریافت شماره

ه
کت

ن



م 
گا

7

واردکننده
(صادرکننده)

ارائه اسناد حمل به بانک عامل

واردکننده لاز اسس اسناد حمل  ثس سسارر  خد را به بانک عامل  تخول 
.دهد

بانک عامل
 ثس اسناد حمل

 «(سمتاک)سامانه مدوروس  عهدات ارای کشخر »بانک عامل باود با مراجعه به 
. اسناد حمل را  ثس کند

م 
گا

8

م 
گا

9

واردکننده
(صادرکننده)

 ثس منشاء ارا

 در بخش «سامانه جامع  جارت»واردکننده مخظف اسس با مراجعه به 
.اطلعات منشاء ارا  خد را  ثس کند ،«مدوروس عملیات ارای بانکی»

بانک عامل
صدور اعلمیه  امین ارا

م .می کند «اعلمیه  أمین ارا»بانک عامل با بررسی منشأ ارا، اقداز به صدور 
گا

10

م 
گا

11

واردکننده
(صادرکننده)

 ر یص کال اا گمرک

شماره رهگیری اعلمیه  امین ارا »واردکننده با مراجعه به گمرک و ارائه 
.اقداز به  ر یص کالی  خد می نماود «(سا ا)

م 
گا

12

واردکننده
(صادرکننده)

رفع  عهد و دروافس  ضامین

واردکننده پس اا  ر یص کال جهس رفع  عهد و دروافس  ضامین  خد، باود به 
.بانک عامل مراجعه نماود
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م 
گا

1

صادرکننده
ارائه پروانه صادراتی به سایر واردکنندگان

صادرکننده می تواند اطلااا پروانه صادراتی  ود را به سایر 
. واردکنندگان جهت تامین ارز ثبت سفارش هایشان واگذار نماید

واگذاری پروانه صادراتی و همچنین پردا ت وجه ریالی ارز 
منتقل شده،  ارج از سامانه و بر اساس توافق طرفین صورا می 

 .گیرد

بانک عامل
(تخصیص ارز)در واست گواهی ثبت آماری 

از  «پرتال ارزی»بانک اامل باید با مراجعه به سامانه 
ارز » از نوعدر واست گواهی ثبت آماری بانک مرکزی 

.نمایداز محل صادراا و « اشخاص

م 
گا

4

(واگذاری پروانه صادراتی)واردات در مقابل صادرات غیر  2

م 
گا

2

واردکننده
ایجاد ثبت سفارش

در اینجا واردکننده که می  واهد از ارز حاصل از 
لزز صادراا صادرکننده جهت وارداا استفاده نماید، 

« مالی و بانکی»است در املیاا ثبت سفارش در تب 
 «تأمین ارز»و فیلد  بانکیرا  «نوع املیاا ارزی»فیلد 

.انتخاب نماید از محل صادراارا 

م 
گا

3

واردکننده
مراجعه به بانک اامل و در واست تامین ارز ثبت سفارش 

واردکننده جهت تامین ارز ثبت سفارش  ود به بانک 
اامل مراجعه نموده و با ارائه اطلااا پروانه صادراتی 
صادرکننده، برای آن ثبت سفارش در واست تامین 

.ارز می نماید

بانک عامل
ا ذ تعهداا و وثایق لزز از بازرگان

در صورتی که گواهی ثبت آماری مورد تائید بانک 
مرکزی قرار بگیرد، بانک اامل موظف است تضامین 

بخش اول مجمواه « ی»بند لزز را از بازرگان ممابق 
سامانه »ا ذ نموده و تائیدیه آن را در  مقرراا ارزی

.االز نماید «تامین ارز

م 
گا

5

بانک عامل
ثبت اطلااا پروانه صادراتی و استعلز جواز واگذاری پروانه

اطلااا  «سامانه تامین ارز»بانک اامل با مراجعه به 
با توجه به اینکه . پروانه صادراتی را ثبت می نماید

مالکیت پروانه صادراتی متعلق به شخص دیگری 
هست لزز است بانک اامل از ررایت ( صادرکننده)

صادرکننده جهت واگذاری پروانه صادراتی اش به 
لذا از طریق . اطمینان یابد( واردکننده)مشتری 

در واستی را مبنی بر تائید جواز « سامانه تامین ارز»
این . واگذاری پروانه به آن مشتری ثبت می کند

در واست به صورا سیستمی جهت مشاهده 
.  ارسال می شود «سامانه جامع تجارا»صادرکننده به 

م 
گا

6

 «سامانه تامین ارز»لازم است بانک عامل در 
 از محل صادرات غیررا  «محل تأمین ارز» فیلد

.انتخاب نماید
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به یکی از دستگاه های مجوزدهنده  بازرگان بایستی پس از ثبت پیش فاکتور و دریافت نتیجه استعلز روابب تجاری، بر اساس نوع کال، در واست مجوز ارزی را به صورا سیستمی
نسبت به پردا ت ( در صورا تائید دستگاه مجوز دهنده)ارسال کرده و پس از دریافت مجوز ( دفتر تخصصی وزارا صنعت، معدن و تجارا 8جهاد یا یکی از /وزارا بهداشت)ارزی 

.رقمی ثبت سفارش اقداز نماید 8 کارمزد و دریافت شماره

ه
کت

ن

واردکنندگان صرفا جهت واردات تعرفه های 
می توانند از پروانه  3 و 2اولویت کالایی 

.صادراتی صادرکنندگان استفاده نمایند



م 
گا

7

صادرکننده
تائید مجوز واگذاری پروانه صادراتی به واردکننده

در  «سامانه جامع تجارت»صادرکننده لازم است با مراجعه به 
درخواست بانک عامل  ،«ارز حاصل از صادراتمدیریت » بخش

مبنی بر جواز واگذاری پروانه صادراتی خود به آن واردکننده را 
.تائید نماید

واگذاری پروانه صادراتی در اینجا به پایان 
رسیده و از این گام به بعد رویه های معمول 

.واردات توضیح داده شده است

بانک عامل
ثبت ابزار پرداخت

سامانه مدیریت تعهدات »بانک عامل باید با مراجعه به 
نسبت به ثبت ابزار پرداخت در  «(سمتاک)ارزی کشور 

. اقدام نماید «برات بدون تعهد پرداخت» قالب

م 
گا

8

م 
گا

9

واردکننده
ارائه اسناد حمل به بانک عامل

واردکننده لازم است اسناد حمل ثبت سسارر خود را 
.به بانک عامل تحویل دهد

بانک عامل
ثبت اسناد حمل

سامانه مدیریت تعهدات »بانک عامل باید با مراجعه به 
. اسناد حمل را ثبت کند« (سمتاک)ارزی کشور 

م 
گا

10

م 
گا

11
واردکننده

ثبت منشاء ارز

سامانه جامع »واردکننده موظف است با مراجعه به 
 ،«مدیریت عملیات ارزی بانکی»در بخش « تجارت

.اطلاعات منشاء ارز خود را ثبت کند

بانک عامل
صدور اعلامیه تامین ارز

بانک عامل با بررسی منشأ ارز، اقدام به صدور 
.می کند «اعلامیه تأمین ارز»

م 
گا

12

م 
گا

13

واردکننده
ترخیص کالا از گمرک

شماره رهگیری »واردکننده با مراجعه به گمرک و ارائه 
اقدام به ترخیص کالای خود « (ساتا)اعلامیه تامین ارز 

.می نماید

م 
گا

14

واردکننده
رفع تعهد و دریافت تضامین

واردکننده پس از ترخیص کالا جهت رفع تعهد و 
.دریافت تضامین خود، باید به بانک عامل مراجعه نماید

ابزار پرداخت بسته به نوع روش پرداخت 
یا حواله نیز ثبت  LCمی تواند به صورت 

.شود
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